Regulamin udzielania zaméwien publicznych sektorowych i klasycznych o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000,00 euro obowigzujacy w Spéitce
Komunalnej Zukowo Sp. z o.0.

§1
Postanowienia ogdine

1. Niniejszy Regulamin stosuje sie do udzielania zamodwienh publicznych, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 Ustawy
pzp, tj. zamowien o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30 000,00 euro (bez podatku od towardw i ustug), w tym takze zamowien realizowanych etapami lub w
czesciach, przy tgcznej ich wartosci do kwoty 30 000,00 euro.

2. Regulaminu nie stosuje sie dla zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 14 000,00 euro (bez podatku od towardw i ustug). W takim przypadku na poniesienie
wydatku wyraza zgode Kierownik Zamawiajgcego.

3. Uzyte w tekscie terminy oznaczajg:

1) Ustawa pzp - ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2017 r., poz. 1579 ze zm.);

2) Regulamin - niniejszy Regulamin;

3) Zamoéwienia - umowy odptatne zawierane miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca, ktérych przedmiotem
sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

4) Zamawiajacy - Spotke Komunalng Zukowo Sp. z 0.0. z siedzibg w Zukowie;

5) Wykonawca - osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci
prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamoéwienia;

6) Kierownik Zamawiajgcego - Prezesa Spotki Komunalnej Zukowo Sp. z 0.0. z siedzibg w Zukowie;

7) Gléwny Ksiegowy - pracownika Zamawiajgcego, odpowiedzialnego za kwestie finansowo-ksiegowe;

8) Pracownik Zaméwien Publicznych - pracownika Zamawiajgcego, odpowiedzialnego za
przestrzeganie u Zamawiajgcego zasad udzielania zamowien;

9) Komérka Organizacyjna - wyodrebniong organizacyjnie komaorke - pion, dziat, zespét lub samodzielne
stanowisko, w szczegdlnosci inicjujgcg oraz przygotowujgcg procedure udzielania zamdwien.

4. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania Wykonawcéw i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;

3) uzyskania najlepszych efektéw przy mozliwe najnizszych w danej sytuacji kosztach.

5. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy Zamawiajgcego zapewniajgcy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

§2
Rozeznanie rynku/Procedura

1. Rozeznania rynku dokonuje Komérka Organizacyjna po uzyskaniu na poniesienie wydatku wczesniejszej
zgody Kierownika Zamawiajgcego i potwierdzeniu jego pokrycia w planie rzeczowo-finansowym przez
Gtéwnego Ksiegowego.

2. Maono na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostanie wykonana po cenie
nie wyzszej niz cena rynkowa.

3. Do udokumentowania, ze zamoOwienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa,
niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie
internetowej Zamawiajgcego wraz z otrzymanymi ofertami lub potwierdzenie wystania zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcoéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcéw danego zamdwienia, wraz z otrzymanymi ofertami. Pracownik Zamowien
Publicznych zamieszcza zapytanie ofertowe na stronie internetowej Zamawiajgcego.

4. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych Wykonawcow nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukéw stron



10.

11.

internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili z informacjg na temat ceny za okreslony

towar/ustuge, albo innego dokumentu.

W przypadku udzielania zaméwien na podstawie niniejszego regulaminu, zawarcie pisemnej umowy z

Wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku

w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej

ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakosé,

2) funkcjonalnosc¢,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) gwarancja,

9) serwis,

10) termin wykonania zamdwienia,

11) doswiadczenie wykonawcy,

12) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

Wybér najkorzystniejszej oferty polega na poréwnaniu ziozonych ofert pod wzgledem kryteriow

okreslonych w zapytaniu ofertowym przez Komoérke Organizacyjng. Wyboru najkorzystniejszej oferty

mozna dokonag, jezeli wplyneta co najmniej jedna wazna oferta. Wybdr najkorzystniejszej oferty albo
uniewaznienie postepowania zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

W przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego, Pracownik

Zamowien Publicznych zamieszcza informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniu

postepowania na powyzszej stronie.

Otrzymane w wyniku zapytania ofertowego oferty Wykonawcoéw nie sg réwnoznaczne ze ziozeniem

zamowienia przez Zamawiajgcego i nie tgcza sie z koniecznos$cig udzielenia zamowienia.

W przypadku przestania zapytania ofertowego do potencjalnych wykonawcéw, Komoérka Organizacyjna

przekazuje informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniu postepowania wykonawcom,

ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

Odstgpienie od zastosowania powyzszej procedury moze nastgpi¢ wytgcznie, za uprzednig pisemng zgodag

Kierownika Zamawiajgcego, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, m.in.

1) gdy wystgpita pilna potrzeba udzielenia zamodwienia, a Zamawiajgcy nie dysponuje czasem
odpowiednim do przeprowadzenia powyzszej procedury, w szczegodlnosci w przypadku awarii,
zagrozenia dla bezpieczenstwa ludzi lub mienia;

2) gdy zamédwienie bedzie uzaleznione od szczegolnych przymiotdow osobistych Wykonawcy, np.
specjalistycznej wiedzy lub doswiadczenia, dorobku naukowego, wytgcznych uprawnien.

§3
Postanowienia koncowe
Zasady wynikajgce z Regulaminu niczym nie uchybiajg przepisom powszechnie obowigzujgcym.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 459 ze zm.).
Regulamin wchodzi w zycie z dniem przyjecia przez Kierownika Zamawiajgcego.



